
 

   教学、科研固定资产报废流程图 

 
限每学期开学第一个月接收各单位汇总提交的纸质资产报废申请单，待组织鉴定。纸质报废

单不交，系统内申请超过一学年的由我处申请校管理员删除流程。 
 

资产管理员在系统内发起处置申请（附件） 

院、处领导在系统内审批 

资产公示拍卖，电子产品交易平台回收 

完成 

上级主管部门审批 

一联：申请单位保存 

三联：仓库管理人保存 

设备科组织专家组

鉴定，根据鉴定结

果，资产归口审批通

过 

打印纸质报废单保管人（或资产管理员）

和院、处领导签字、盖章后交设备科 

二联：资产归口管理员保存 

资产归口管理员系统内发起资产处置 

资产职能部门领导系统内审批 

校长办公会通过，校领导系统内审

 

收入交财务处记账归档 



 

附件： 

 

 

 
 
 


