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注意： 

调拨后使用方向不填；设备归口资产和总务归口资产不能相互调拨；调入方

院系部门必须选到最下级；真实落实保管人和调拨后存放地。 
 

调出方资产管理员在系统填写调拨单（附件） 

调出方院、处领导在系统审批 

调入方院、处领导审批 

完成 

调入院系核审核通过，分配院系部门和保管人 

一联：资产调出方保存 

二联：交资产归口部门保存 

三联：资产调入方保存 

资产归口审核通过 

打印纸质调拨单双方保管人（或资产管理

员）和院、处领导签字交到设备科 



 

附件： 

 

 
 


