
 

南京信息工程大学 

实验室与设备管理工作 

简   报 

2016 年第 1 期 总第 3 期 

（实验室安全篇） 

 

实验室与设备管理处 

2016 年 5 月 



目录 
 

 

一、 总体情况 .................................................................................. 1 

二、 建立健全全校实验室安全管理责任体系 .............................. 2 

三、 做好信息收集、掌握全校各类实验室第一手数据 .............. 4 

四、 制定、完善实验室安全管理相关制度 .................................. 5 

五、 做好实验室安全软、硬件环境建设 ...................................... 6 

六、 加强实验室安全检查，以查促改、以查促管 ...................... 7 

七、 相关职能部门协同配合抓实实验室安全管理 ...................... 9 

八、 2016 年第一季度实验室安全自查季报情况 ......................... 9 

 

 



实验室与设备管理工作简报  2016年第 1期  

1 
 

一、 总体情况 

2015 年 11 月 18 日，学校 2015 年第 21 次校长办公会决定成立实验室安全管

理领导小组，明确实验室与设备管理处作为全校实验室安全管理的归口单位，要

求进一步加强管理，确保实验室安全。实验室与设备管理处在分管校领导领导下，

采取一系列举措加强全校实验室安全管理工作。 

目前全校各类型实验室按单位分布情况： 
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二、 建立健全全校实验室安全管理责任体系 

1. 学校成立实验室安全管理管理领导小组： 

2015 年 11 月份，学校成立实验室安全管理管理领导小组（组长闵锦忠，组

员：杨丰政、何都良、张建伟、陈忠、顾显跃、曹杰，秘书：周俊萍）；实验室

安全管理管理领导小组挂靠实验室与设备管理处，负责日常事务。 

2. 学校召开实验室安全管理领导小组会议： 

2015 年 12 月 9 日，闵锦忠副校长在行政楼 614 会议室主持召开实验室安全

管理领导小组会议，实验室与设备管理处、保卫处、科技处、社科处、研究生院

和总务处等职能部门负责人参加会议。 

  闵锦忠副校长就实验室安全管理工作提出了具体要求，强调学校高度关注和

重视实验室安全管理工作，要求各部门、各级领导、师生员工高度重视实验室安

全管理工作；要严抓制度的完善和落实，责任到人，奖罚分明，确保各项安全措

施落到实处，为学校教学、科研工作的顺利开展，为学校事业发展提供安全保证。 

与会各部门负责人结合本部门工作实际谈了对实验室安全管理工作的认识

和建议，并就实验室安全工作步骤、实验室安全管理有关规定、实验室安全责任

书、实验室安全管理信息登记表、实验室安全检查项目表、及实验室安全警示牌

等文件进行了讨论，联合签发了《南京信息工程大学实验室安全管理规定》和《南

京信息工程大学实验室技术安全管理细则》，并就下一步实验室安全工作安排达

成一致。 

 

http://xcb.nuist.edu.cn/d/file/tjxw/tianjiyaowen/2015-12-09/63702400fc87d284a029eca9a006e334.jpg
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3. 安全责任落实到学院： 

2015 年 12 月份，与各学院主要行政领导签订了《南京信息工程大学实验

室安全责任书》，明确了各学院实验室安全管理第一负责人及分管院领导。 

4. 明确每间实验室安全责任到人： 

2015 年 12 月份，要求各学院明确每间实验室的安全责任人，并报实验室

与设备管理处汇总备案。 

5. 确定学院实验室安全工作总联系人： 

为便于实验室安全管理日常工作的开展，2016 年 4 月份，要求各学院指定

一名实验室安全工作总联系人，与实验室安全管理领导小组办公室就实验室安

全管理工作进行对接。 
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三、 做好信息收集、掌握全校各类实验室第一手数据 

1. 摸清全校各类实验室数量、分布情况： 

2015 年 11 月份，对全校教学、科研实验室、研究生工作室（机房）的实

验室用房情况进行了摸底统计，汇编了全校所有实验室数量、分布等基础信息。

经汇总统计，目前学校本部共有实验室 492 间，其中：教学实验室 257 间、科

研实验室 125 间、教学科研共用实验室 39 间、研究生机房 71 间。 

2. 确定全校各实验室的安全防护类型： 

2015 年 12 月份，实验室与设备管理处整理了 26 类实验室安全防护类型，

要求各学院明确每间实验室的安全防护类型，实验室与设备管理处汇编了《全

校实验室安全管理信息登记表》，可清晰掌握全校所有实验室的安全特点，便

于有针对性的加强管理。 
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四、 制定、完善实验室安全管理相关制度 

1. 制定校级实验室安全管理制度： 

2015 年 12 月 9 日，经实验室安全管理领导小组会议研究决定，印发《南

京信息工程大学实验室安全管理规定》（设发〔2015〕2 号）、《南京信息工

程大学实验室技术安全管理细则》（设发〔2015〕3 号）。 

2. 修订四项实验室规章制度： 

目前实验室内张贴的《南京信息工程大学实验室运行管理规定》、《南京

信息工程大学实验室技术安全管理规定》、《南京信息工程大学学生实验守则》、

《南京信息工程大学实验室卫生守则》内容已比较陈旧（2005 年版），已无

法适应现阶段实验室管理要求，实验室与设备管理处组织进行了修订。 

3. 督促学院完善院级实验室安全相关制度： 

2015 年 12 月份，要求各学院根据实验室特点完善院级实验室安全管理规

定、特种设备操作规程及安全应急预案等制度。 

4. 编制《实验室安全检查项目表》： 

2015 年 12 月份，实验室与设备管理处根据学校实验室特点，编制了“实

验室安全检查项目表”详细列出了实验室安全检查涉及的 10 个方面 150 项具

体要求，作为实验室安全管理提供指导性材料。 
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五、 做好实验室安全软、硬件环境建设 

1. 张贴实验室安全警示牌： 

实验室与设备管理处统一制作了实验室安全警示牌与安全警示标签，要求

各学院在实验室门口张贴安全警示牌，安全警示牌上写明实验室安全责任人，

并粘贴该实验室安全类型对应的安全警示标签。帮助进入该实验室的师生方便、

清晰的了解该实验室的安全注意事项。 

2. 配备消防器材： 

为部分消防器材不达标的实验室配备灭火器、灭火沙、灭火毯等消防器材。 

3. 对存在安全隐患的实验仪器、实验环境进行维修： 

协助相关学院对部分存在安全隐患的实验室环境、仪器进行了维修改造。 

4. 实验室相关管理制度上墙、营造实验室安全文化氛围： 

目前正在进行实验室相关管理制度统一印刷制作、张贴上墙，营造实验室

安全文化氛围。一部分为实验室与设备管理处统一制定，一部分由学院根据实

验室具体情况自主制定。 

5. 化学实验室配备安装紧急淋浴洗眼器： 

目前学校化学实验室因条件限制均未配备紧急淋浴洗眼器，目前正协助环

科院在学科 1 号楼合适位置统一安装紧急淋浴洗眼器。 

6. 为部分废气直排的化学实验室安装废气净化处理设备： 

学科楼部分化学实验室废气未经净化处理通过通风橱直排到室外，不符合

环保要求，已要求环科院制定方案，按环保要求加装废气过滤净化处理设备。 

7. 组织进行消防培训： 

2016 年 4 月份，实验室与设备管理处、保卫处分两批组织对全校实验室安

全责任人进行了消防培训。 
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六、 加强实验室安全检查，以查促改、以查促管 

通过学院自查、全校定期检查、重点实验室不定期抽查等多种形式对全校

实验室进行了全覆盖、无死角、高密度的安全检查。 

1. 学院自查： 

a) 要求各学院每月组织不少于一次的本单位实验室安全检查，做好检查记录

并于每个季度向学校相关部门报送。 

b) 要求各学院将实验室安全检查情况以季度报表的形式报送实验室与设备

管理处，目前 2016 年第一季度报送工作已完成。 

2. 全校检查： 

第一次全校实验室安全检查： 

2016 年 1 月 5 日至 6日，组织对全校教学实验室、科研实验室、研究生工

作室进行了全面、严格的安全检查。参加安全检查的人员包括：消防、公安、

东南大学、南京大学等校外专家，校内职能部门领导及工作人员（验室与设备

管理处、保卫处、科技处、社科处、研究生院）。检查人员分成八组、历时两

天对全校实验室进行了仔细检查，检查中发现的问题及时在白板中记录并拍摄

照片存档。 

 

检查结束后，实验室与设备管理处及时将检查中发现的问题进行了整理，

在信息公告中对实验室安全检查情况进行了通报。将检查中发现的问题（图片

+文字说明）及整改建议以书面形式反馈给各相关学院领导。 



实验室与设备管理工作简报  2016年第 1期  

8 
 

第二次全校实验室安全检查： 

2016 年 3 月 17 日，实验室与设备管理处、保卫处、科技处、总务处和研究

生院部门领导及工作人员组成检查组，进行了第二次全校实验室安全检查。本次

重点检查实验室安全隐患整改情况、实验室安全管理规定、应急预案、操作规程

制定情况。 

检查前，闵锦忠副校长主持召开了实验室安全检查工作布置会，强调了实验

室安全工作的重要性，对实验室安全管理工作提出了具体要求。 

 

检查结束后，实验室与设备管理处将发现的问题（图片+文字说明）及整改

建议以书面形式及时反馈给各相关学院领导。检查现场图片： 

 

3. 重点实验室不定期抽查： 

对安全隐患问题较多或有放射源、气瓶等危险因素的实验室通过采取不定

期抽查的形式，重点加强检查与管理。 
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七、 相关职能部门协同配合抓实实验室安全管理 

全校实验室包括教学、科研实验室，研究生机房，分属实验室与设备管理处、

科技处、社科处、研究生院归口管理，实验室安全涉及的因素又分别由实验室与

设备管理处、保卫处、总务处归口管理。必须由几个职能部门协同配合，才能抓

好全校实验室安全管理工作。 

在前期的实验室安全管理工作中，实验室安全管理领导小组相关职能部门高

度重视，两次全校实验室安全检查中设备处三位处领导全程参加，保卫处、科技

处、研究生院各派一位副处长（副院长）参加；检查中发现的问题各部门能及时

协助相关学院进行处理。 

八、 2016 年第一季度实验室安全自查季报情况 

按《南京信息工程大学实验室安全管理规定》（设发【2015】2 号）文件规定，

各单位需“每月组织不少于一次的本单位实验室安全检查，做好检查记录并于每

个季度向学校相关部门报送”。目前全校 19 个二级单位都已报送“2016 年第一

季度实验室安全自查季报”，部分单位因各种原因未按要求于 4 月 1 日前报送，

在几次催要后才进行报送。 

从季度报表情况来看，各单位均按学校要求组织进行了多次实验室安全自查，

对检查中发现的安全问题及时进行了整改。 


